

陕西铁路工程职业技术学院
20   ～20   学年  第   学期
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院  部：                 
课  程：                 
班  级：                 
姓  名：                 


陕西铁路工程职业技术学院教务处制

 (
- 1 -
)
注意事项

1．教师日志必须由任课教师自己填写。
2．院部一栏填写开课院部。
3．任课教师应在每次课前对学生进行考勤并按规定符号填写“学生考勤表”。
4．成绩评定一律采用百分制计分，成绩记载要有日期。
5．课程结束后，任课教师必须认真书写该门课程的授课小结。
6．教研室主任每两周，院(部)每月要抽检一次教师的教师日志和上课情况。
7．学期末，教研室主任要对任课教师的教学情况进行全面的检查，检查完毕后在授课小结上签字并存查。


学  生  考  勤  表
	序号
	学号
	姓名
	日                           期
	考勤登记（次数）
	课堂违纪登记（次数）
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注：事假 ⊙　 病假  ¤   旷课  ○  迟到   X  早退  ф

学  生  考  勤  表
	序号
	学号
	姓名
	日                           期
	考勤登记（次数）
	课堂违纪登记（次数）
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注：事假 ⊙　 病假  ¤   旷课  ○  迟到   X  早退  ф
	序号
	学号
	姓名
	作   业   成   绩
	平时成绩
	期末成绩
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学生学习成绩考核记录
	序号
	学号
	姓名
	作   业   成   绩
	平时成绩
	期末成绩
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学生学习成绩考核记录
	序号
	学号
	姓名
	第一次考核
权重（  %）
	第二次考核
权重（  %）
	第三次考核
权重（  %）
	第n次考核
权重（  %）
	总分

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
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过程性考核成绩记录
过程性考核成绩记录
	序号
	学号
	姓名
	第一次考核
权重（  %）
	第二次考核
权重（  %）
	第三次考核
权重（  %）
	第n次考核
权重（  %）
	总分

	31
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	

	36
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	39
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	44
	
	
	
	
	
	
	

	45
	
	
	
	
	
	
	

	46
	
	
	
	
	
	
	

	47
	
	
	
	
	
	
	

	48
	
	
	
	
	
	
	

	49
	
	
	
	
	
	
	

	50
	
	
	
	
	
	
	

	51
	
	
	
	
	
	
	

	52
	
	
	
	
	
	
	

	53
	
	
	
	
	
	
	

	54
	
	
	
	
	
	
	

	55
	
	
	
	
	
	
	



备注：1、根据过程性考核实际次数如实填写每次考核分数，每次考核以百分制计；
      2、如未进行过程性考核，则教师日志中过程性考核记录表可删除。
授  课  小  结
	课程代码
	
	课程名称
	
	学分
	

	计划总学时
	
	实际执行学时
	
	授课班级
	

	学期授课计划执行情况
	

	教学方法与手段改革情况
	

	学生学习情况
	

	成绩评定说明
	

	对今后讲授本课程有何设想和建议
	


                                            教研室主任签字：年    月    日
附件4
陕西铁路工程职业技术学院
实训任务书

20   ～20   学年 第  学期


课程名称：                        	
实训班级：                        	
学    号：                        	
指导教师：                        	
实训时间：	20  年  月  日～20  年  月  日  

教务处印制

一、实训目标
描述课程实训的知识目标、能力目标等
二、安全及纪律要求
校外实训交通安全、仪器设备操作注意事项、危化品使用安全等……
三、实训内容及场所
项目（任务）一：………………
具体要求：
…………
项目（任务）二：………………
具体要求：
…………
明确实训项目开展的场所，若多个项目在不同场所实训，则以表格形式分别列出。
	序号
	项目（任务）名称
	实训场所
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	……
	
	
	


四、实训进度安排
	序号
	项目（任务）名称
	时间安排
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	……
	
	
	


五、实训形式
根据任务内容及开展形式，明确班级内是否分组，如何分组组内成员如何分工等……
六、成绩评定方式
明确实训课程的成绩评定方式，平时成绩、各实训项目（任务）的过程性考核成绩、实训报告成绩等所占比例，组内成员成绩如何评定等以公式形式写明。
成绩评定表
	序号
	成绩类别
	项目名称
	考核要点
	考核标准
	赋分
	成绩

	1
	平时成绩
（XX分）
	考勤
	
	
	
	XX

	2
	
	实习态度
	
	
	
	

	3
	
	……
	
	
	
	

	4
	过程性考核
（XX分）
	项目一：XX
	
	
	
	XX

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	项目二：XX
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	项目三：XX
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	……
	
	
	
	

	11
	实训报告
（XX分）
	版面格式
	
	
	
	XX

	12
	
	总结思考
	
	
	
	

	13
	
	……
	
	
	
	

	成绩得分
	XX
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